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CONSIDERACIONES GENERALES
Art. 102. … En ningún caso la prestación del Servicio Social será menor a seis meses, ni podrá exceder de dos años lectivos. En total se deberán acreditar un mínimo de 480 horas. 

Cuando exista discontinuidad, el Servicio Social deberá reiniciarse sin tomar en cuenta las actividades realizadas antes de la interrupción.

Art. 103. … Al Departamento de Servicios Escolares le corresponde:

a) Dar seguimiento a la prestación del Servicio Social de los alumnos y llevar los registros que correspondan.

b) Emitir la constancia de terminación de Servicio Social para su validación por parte de la Vice-Rectoría Académica.

Art. 106.  Los alumnos deberán entregar al Departamento de Servicios Escolares, los siguientes documentos:

a) Antes de iniciar la prestación del servicio.

a. Formato de solicitud para la prestación de Servicio Social

b. Acuse del oficio de presentación por parte de la Institución o dependencia.

c. Oficio de aceptación emitido por la institución o dependencia y cronograma de actividades acordado entre el alumno y la institución o dependencia.
b) Durante la prestación del servicio:

a. Reportes mensuales de las actividades realizadas.

La omisión en la entrega de cualquiera de estos documentos causará la cancelación del Servicio Social por parte del Departamento de Servicios Escolares, con el visto bueno de la Vice-Rectoría Académica.

Art. 107. Los prestadores de Servicio Social, tendrá un plazo no mayor a 0 días hábiles al término de la prestación de su servicio, para entregar al Departamento de Servicios Escolares los siguientes documentos:
a) Evaluación final por parte de la Institución o dependencia, en sobre cerrado con sello oficial.

b) Oficio de terminación de Servicio Social por parte de la Institución o dependencia
c) Informe final con el visto bueno de la Jefatura de Carrera.

NOTA:
· El Formato de Servicio Social, deberá ser entregado de forma personal y debidamente requisitado.
· Los informes mensuales (Los formatos deberán estar debidamente requisitados), deberán ser enviados por correo electrónico serviciosocial@unca.edu.mx
· La evaluación final por parte de la Institución o dependencia, deberá ser entregado en sobre cerrado con sello oficial al Departamento de Servicios Escolares.
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