MANUAL TECNICO PARA TRAMITE DE FICHA
DE LA UNIVERSIDAD DE LA CANADA .




PASO 1.

INGRESAR AL SIGUIENTELiNK/inscripciones.unca.edu.mx/logiTE MOSTRARA LA SIGUIENTE VENTANA.

@ NES-Portal de Inscripciones X 4+

& = C # inscripciones.unca.edu.mx/login

PORTAL DE INSCRIPCIONES

Si alin no tienes cuenta, da clic en registrarse para crear una y tener acceso al
sistema

& | Nombre de usuario

8 | Contrasefia

Iniciar Sesion

¢Has olvidado tu contrasefia? Registrarse

NES Inscripciones 1.1.89-stable | KadaSoftware 2021



https://inscripciones.unca.edu.mx/login

PASO 2
DAR CLIC ElgistrarsecCOMO SE MUESTRA EN LA IMAGEN.

@ NES-Portal de Inscripciones X~ + v - g X

a LR

PORTAL DE INSCRIPCIONES

Si atin no tienes cuenta, da clic en registrarse para crear una y ener acceso al
sistema

& | Nombre de usuario

@ | Contrasefia

Iniciar Sesion

. - "~ .
¢Has olvidado tu contrasefia? ‘ / Registarsel Y
S, -
— -

NES Inscripciones 1.1.89-stable | KadaSoftware 2021
https://inscripciones,unca.edu.my/register/new_account




PASO 3
TE MOSTRARA EL SIGUIENTE FORMULARIO REQUISITANDO LO QUE SE TE PIDE:

CURP

CORREO ELECTRONICO
CONTRASERNA :
CONFIRMAR CONTRASERA — DORTAL DE INSCRIPCIONES
Y DARCLIC E S— -

< <<

Para crear fu cuenta ingresa los siguientes datos, una vez regisirados podras
acceder al sistema y solicitar W ficha o reinscripcion.

[Nombre de usuario (CURF)

Correo electronico

Contrasefia (8 caracteres minimo)

Confirmar contrasefia

Registrar

Iniciar Sesion




PASO 4

AL REGISTRARTE TE MOSTRARAITANA DE BIENVENIDA AL P@REEMASCRIPCIONES DE LA UNIVERSHRAZANADA.

= ﬁ PORTAL DE INSCRIPCIONES
e —— — - N—

a =
iBienvenido al Portal de
Inscripciones!
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Universidad de la Canada
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PASO 5

EN LA PARTE SUPERIOR IZQUIERDA SE ENCUENTRA EL MENU DE OPCIONE$IO3RRARC RARWCIONES.

= ﬁ PORTAL DE INSCRIPCIONES

Y/ — P 7 T, T p— 7

A da v/ < 7 & Y, A | Y & xm’y!_’!?"""""'—‘

iBienvenido al Portal de
Inscripciones!
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= @ PORTAL DE INSCRIPCIONES

PASO 6
DENTRO DE LAS OPCIONES DEBES SELEQRGIONAR: Ficha

Ayuua

A Fs

7N, A

iBienvenido al Portal de
Inscripciones!
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Universidad de la Canada
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PASO 7

AL DAR CLIC SOBRE LA OP¢ I TE MOSTRARA LOS REQUISITOS QUE DEBES TENER A LA MANCDYGDEAEORARA

LLENAR LOS FORMULARIOS QUE SE IRAN PRESENTANDO.

= @ PORTAL DE INSCRIPCIONES

COMPROBANTE DE PAGO

COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO.

COPIA CERTIFICADO DE LA SECUNDARIA
COPIA DEL CERTIFICADO DE BACHILLERA
CONSTANCIA DE ESTUDIOS

COPIA DEL CURP

FOTOGRAFIA TIRGFANTILPREFERENTEMEN
BLANCO Y NEGRO

DARCLIC ENEEYES PARA CONTINUAR

ripciones.unca.edu

pruebas-inscripciones.unca.edu.mx dice

. 3 % 4 7 A\ /4
Se te recomienda tener listos los documentos (en formato jpeg, gif,
png, paf) que se te solicitardn antes de finalizar tu solicitud, los

documentos son:

1, Comprobante de pago

2. Copia del acta de nacimiento

3, Copia del certificado de secundaria

4, Copia del certificado de bachillerato o constancia de estudios
5. Copia de CURP

6. Fotografia tipo infantil preferentemente blanco y negro

‘Cu2opou N

X eAEBPUIq p;g

0
Universidad de la Canada
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PASO 8

TE MOSTRARA LA SIGUIENTE VENTANA, INDICANDO DIFERENTES APARTADOS QUE IRAS REQUISITANDO EN EL SIGUIENTE ORDEN:

Datos del aspirante
Datos personales

Datos lenguas indigenas
Datos académicos
Datos médicos

Datos de los padres
Datos del tutor

<K<K <LKLK<LK KL

IMPORTANTENO DEJAR CAMPOS VACIOS PARA CORROBORAR DAR CLIC ENNEEBOTON

= [ PORTAL DE INSCRIPCIONES i
"y A7V /T W T Y A v A __I_WMH

Informacion del Aspirante

Debera rellenar a siguiente informacion antes de continuar con el proceso de solicitud de fichas.

Datogos del Aspirante ~ Datos Personales  Datos Lenguas Indigenas  Dafos Academicos  Datos Médicos  Datos delos Padres — Datos del Tutor

leambore: (5} hewlido Potmmoy Aenilide M
| Escriba sunombre s) Estriba su apeliido palema Escriba su apelido matema
CLRP Sam Edsd Feecha de Nacimisnio
CUGRIB0706MOCRTSN MUWER v pL! 1996-07-06

Verificar




PASO 9
APARTADOatos del Aspirante.
REQUISITARAS LOS CAMR@Sore(s), Apellido Paterno y Apellido Materno
IMPORTANTE: NO DEJAR CAMPOS VACIOS PARA CORROBORAR DAR CLIC ENEE BOTON

= [ PORTALDE INSCRIPCIONES § o
Y Y ——(—C YR— S_—— V-

Informacion del Aspirante
Deberd rellenar fa siquiente informacion antes de confinuar con el proceso de solictud de fichas.

fos delAspirante  Daos Personales  Datos Lenguas Indigenas  DatosAcademicos  Datos Medicos  Datos de los Padres  Datos del Tutor

Horrkre s) Pl Pan Pl N
I | Escibasunontre (3] Escriba su apelido patemo Escriba su apelid matemo
CUR? S byl Fucha de Hacimianln
ALARARATANE I.ﬂ.ﬂﬂ'rﬂ-ﬂ..i ML”ER v 24 1998-0?%
Datos del Aspiran

Veriicar |




PASO 10

APARTADOatos PersonaleTE MOSTRARA DOS SECCIONESSPERSONALEBHATOS DE DOMICILIO
V DATOS PERSONALERUISITAR LOS SIGUIENTES CAMR@Sie Nacimiento, NSS (Numero de Seguro Social), Teléfastado
Civil.

V' DATOS DE DOMICILREQUISITAR LOS SIGUIENTES CAMPOStumero, Colonia, Codigo Postis, Estaddviunicipio y Localidad
IMPORTANTE: NO DEJAR CAMPOS VACIOS PARA CORROBORAR DAR CLIC [ENElN BOTON

= [ PORTAL DE INSCRIPCIONES

Informacion del Aspirante

Debers sauamemmsissiag(c informacion antes de continuar con el proceso de solicitud de fichas.
(05 del Aspirant§ = Datos Personales ~ [Jatos Lenguas Indigenas ~ Datos Academicos ~ Datos Meédicos  Datos de los Padres  Datos del Tutor

Datos Personales

Lugar de Macimient NSS Tedefora
Anote su lugar de nacimiento Anote su nimero de seguro socia Ingrese su ndmero de celular ¢ la palabra NINGUNO

Estada Civl Cormeo Blecindnico Maconabdad
Seleccione su estado civil v rosalba_cruz_cetis123@yahoo.com.mx MEXICANA
Datos de Domicilio
Calle N Coloria Codigo Post
Pais Estado Municipics Locabdades
MEXICO hd —Seleccione su estado— v Seleccione un estado para cargar los municipics v Seleccione un municipio para cargar las localidac v
[  Extranjero?

(=]




PASO 11
APARTADOenguas Indigenas
SELECCIONAR LA(S) CASILLA(S) DE LAS LENGUAS INDIGENAS QUE HABLAS, EN CASSGEENNSHARIAIRNA LA CANINGUNA
IMPORTANTE: NO DEJAR CAMPOS VACIOS PARA CORROBORAR DAR CLIC EN/Ef BOTON

Be
+*

= [EJ PORTAL DE INSCRIPCIONES

Informacion del Aspirante

Debera rellenar la siguiente infoaskeaemiessdacontinuar con el proceso de solicitud de fichas.
Datos Lenguas Indigenas

Seleccionar Ia lengua indigena que hable, en caso contrario seleccionar ninguna.

.08 del Aspirante  Datos Personale Patos Academicos  Datos Médicos  Datos de los Padres  Datos del Tutor

Lenguas Indigenas

OAMUZGO OAMUZGO DE GUERRERO OAMUZGO DE OAXACA

O CHATINO O CHINANTECO O CHOCHOLTECO

O HUAVE OMAZATECO O MIXE

COMIXTECO COMIXTECO DE LACOSTA CMIXTECO DE LAMIXTECAALTA
O MIXTECO DE LA MIXTECA BAJA COMIXTECO DE LA ZONA MAZATECA O MIXTECO DE PUEBLA
ININGUMNA 0 PUREPECHA (TARASCO) O TLAPANECO

OTRIQUI OZAPOTECO 0 Z0QUE

[

MES Inscripciones 1.1.89-RC | KadaSoftware 2021




PASO 12
APARTADOatos Académicos

EN ESTE APARTADO REQUISITARAS LOS SIGUIENTESs@AMPO®SrocedenciaFecha @ Inicio, Fecha @ Fin, Especialidadirea ce

Conocimientoy Promedio.

IMPORTANTE: NO DEJAR CAMPOS VACIOS PARA CORROBORAR DAR CLIC ENEE BOTON

= [E PORTAL DE INSCRIPCIONES

e | A ] |

Informacion del Aspirante

Debera rellenar la siguiente informacion antes de continuar cogelpmageso de solicitud de fichas.
{05 del Aspirante  Datos Personales  Datos Lenguas Indigena = Datos Academicos ) Dafos Médicos  Datos de los Padres  Datos del Tutor

Antecedentes Academicos
En el nombre de la escuela de procedencia buscar su escuela y seleccionarla, sino se
encuentra su escuela favor de seleccionar "OTRA"

Escuels de Procedenda Fecha de Iniio Fecha de Fin

Escriba el nombre de |a escuela... Anote el afio de inicio Anote el afio de fin
Especiaidad Area de Conocimientn Fromedia
Anote su especialidad leccione su drea de imient v Anote su promedio

]

NES Inscripciones 1.1.92-RC | KadaSoftware 2021
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PASO 13
APARTADOatos Médicos
ESTE APARTADO ESTA DIVIDIDO EN TRES SECCIONES:

V PRIMERMSECCION PO DE SANGRE, DISCAPAC(feAnostrara un mend de opciones, elige de acuerdo a lo que se te pide, de lo
contrario seleccionalINGUNM

V SEGUNDA SECCIGNFERMEDAD DE ATENCION ESPECIAL NONAREBlocaras el nombre deenfermedad en caso de tener
de lo contrario escribilINGUN}M

MEDICAMENTO($n caso de haber rellenado el campo anterior, colocar el nombre del medicamento de lo contrario escribir
NINGUNA

V TERCERA SECCIAONERGIAS NOMBBIEHAQui colocaras el nombre de la alergia en caso de tener de lo contrario elscrikiii) N
MEDICAMENTO($&n caso de haber rellenado el campo anterior, colocar el nombre del medicamento de lo contrarioleSagiiiNi

IMPORTANTE: NO DEJAR CAMPOS VRBRYSCORROBORAR DAR CLIC EN EL M\I

r”'—' - 7 | AV

Informacion del Aspirante

Debera rellenar la siguiente informacion antes de continuar con el proceso de solicitud de fichas.
0s delAspirante Datos Personales  Datos Lenguas Indigenas  Datos Academicol Datos Médicos Jatos de los Padres  Datos del Tutor '

Datos Médicos

v

Nota: Si padeces de alguna alergia rellena los campos, de lo contrario escribe "NINGUNA" en ambos

Alergia [£) a: adicrments (5}

Ejem: Polvo, Ibuprofeno, Durazno.

=l




PASO 14
APARTADOatos de los Padres

ESTE APARTAESTA DIVIDIDO EN DOS SECCIONES:

V'  PRIMERA SECCI@Nrresponde a lo®atos del Padre.
V  SEGUNDA SECCI@nrresponde a loBatos de la Madre

IMPORTANTE: NO DEJAR CAMPOS VACIOEPRROBORAR DAR CLIC EN EL B

7

T A T A W S— | — T

Informacion del Aspirante

Debera rellenar la siguiente informacion antes de continuar con el proceso de solicitud de fichas.
ws del Aspirante Datos Personales Datos Lenguas Indigenas Datos Academicos Datos Medico: Datos de los Padres patos del Tutor
Datos del Padre

Mota: Sino tienes, Padre o Madre rellena con una "X" las casillas, de igual manera en su domicilic,

selecciona el estado, municipio y localidad la opcion de "DESCONCOCIDO"

Merrbes (=) Apeiticio Fatemo e s
Ocupeacitn Tetsfona =
Ingrese su nimero de celular o la palabra NINGUNG Tater: O

Datos del Domicilio del Padre

T S N W~ —— W, \ N

O ¢ Extranjero?

Cale Mirrero Coiania

Ingresa el nimero de domicilio

O ¢ Copiar Datos de Domicilio?

=J

Pais Estmcio Municipios Locsiiducies

MEXICO ~ ——Seleccione su estado— ~ Seleccione un estado para cargar los municipios ~ Seleccione un municipio para cargar las localidades v
O ¢ Extranjero?
Cote alan [ —

a el nimero de domicilio
O ¢ Copiar Datos de Domicilic?
Datos de la Madre
Normbre: () Apslidn Patemo Al Wi
Ocupericn Telefora Fivado: [
Ingrese su ndmero de celular o la palabra NINGUNO Tutor: O
Datos del Domicilio de la Madre

Faiz Estady Municipios Lociddes

MEXICO b —Seleccione su eslado— hd Seleccione un estado para cargar los municipios A Seleccione un municipio para cargar las localidades W

Codlige Postal




PASO 15
APARTADOatos del Tutor
ESTE APARTADO ESTA DIVIDIDO EN DOS SEREONES:utoy Datos del Domicilio €l Tutor, UNA VEZ TERMINADO DAR CLIC EN EL BOTON

IMPORTANTE: NO DEJAR CAMPOS VACIOS.

7 7AW AR | /A R W e L TR . A T A WA A —_'Il-l‘-('ﬂlﬂ
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Informacion del Aspirante

Debera rellenar |a siguiente informacion antes de continuar con el proceso de solicitud de fichas.

0s del Aspirante Datos Personales  Datos Lenguas Indigenas  Datos Academicos  Datos Medicos  Datos de los Padres { Datos del Tutor

Datos del Tutor

[
Mombee (=) Apedlids Piierro Apedlido Materrn
Cruperitn Farentesn Telefcr

-—5eleccions una opcion-— W Ingrese su ndmero de celular o la palabra NINGUNO
Datos del Domicilio del Tutor
Pais Estada Municipics Lowiitades
MEXICO v —Seleccione su estado— v Seleccione un estado para cargar los municipios v Seleccione un municipio para cargar las localidades
[ ¢ Extranjero?
Coriges Pretal

Calle Mimero Cokania

Ingresa el nimero de domicilio

Algin integrante de tu familia concluy¢ sus estudios de nivel superior? O Si 0 No




PASO 16

TE MOSTRARA LA SIGUIENTE VENTANA EN DONDE DEBES TENER A LA MANO LA DOCUMENTACION DE FORMA BIBIPBEYJPEG,
QUE SE TE INDICO EN LA IMAGHRASELY

PARA SUBIR EL ARCHIVO DIGITAISENTEMA DEBES DARENIEL BOT®Releccionar archivo |

PNG,

DE ACUERDO A LO QUE SE TETEIRBRIRA EL EXPLORADOR DE WINDOWS DONDE SELECCIONARAS TU ARCHIVO CORRESPONDIENT!

CLIC EN ABRIR. ESTE PROCESO SE REPITE EN LAS DEMA®NIPGENEESTRA EN LA IMAGEN.

g/ m— I _ — — _— ~
Documentos

Debera ingresar la siguiente documentacion

Scziealarchivo de COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO (jpeg,png gif pef

Seleccionar ar iVO ) ingUn archivo seleccionado

Selecciona el archivy

Seleccionar archivo

Selecciona el archivo de COPIA DE CERTIFICADO O CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE BACHILLERATO (jpeg.png,gif,pdf)

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

* Selecciona el archivo de CURP (jpeg,png,gif pdf)

Seleccionar archivo | Ningdn archiva seleccionado

(PIA DE CERTIFICADO DE SECUNDARIA (jpeg.png,gif,pdf)
NiRgun archivo seleccionado

Ingresa |a imagen de tu Fotografia
* Selecciona el archivo de tu fotografia (jpeg, png,gif)

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

(*) Campos obligatorios




t1{h mMc 6/2ydAygl X0

CONFORME VAYAS SUBIENDO TUS ARCHIVOS TE IRA INDICANDO Y MOSTRANDO EL NOMBRE DE TU DOCUMENTO.

UNA VEZ QUE HAYAS CARGADO TODOS TUS ARCHIVOS A LA PLATAFORMA, REECC TSR N LS PARA CONTINUAR CON TU

TRAMITE.

IMPORTANTE: SUBIR TODA LA DOCUMENTACION.




