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2. Registro de cuenta
Usuario: tu clave CURP
Contraseña: crea una contraseña segura (mínimo 8 caracteres que
incluya la combinación de letras mayúsculas, minúsculas, números
y símbolos especiales como: $ y #).

Haz clic en el botón “Registrarse”.
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3. Formularios a contestar
  Deberás llenar los siguientes apartados:

Datos del aspirante
Lugar de nacimiento
Domicilio familiar
Datos de origen
Datos académicos
Datos médicos
Datos de los padres

1. Acceso al portal
Ingresa a la siguiente dirección:  https://servicios.unca.edu.mx/fichas/



Responde: nombre completo, sexo, fecha de nacimiento, estado civil,

correo electrónico, teléfono, número de seguro social (en caso de no

tener o desconocerlo escribir la palabra “Ninguno”), número de hermanos

y cuántos estudian en la UNCA. Al finalizar, haz clic en Guardar.
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4 .  D a t o s  d e l  a s p i r a n t e

5 .  L u g a r  d e  n a c i m i e n t o

Escribe el código postal de tu lugar de nacimiento y da clic en Buscar
colonia. El sistema llenará automáticamente estado y municipio.

Selecciona la población o colonia correspondiente, escribe el nombre y

número de la calle, da clic en Guardar.
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Ingresa el código postal de tu domicilio y da clic en Buscar colonia. El

sistema completará estado y municipio. Selecciona población o colonia,

escribe nombre y número de la calle, da clic en Guardar.
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6 . D o m i c i l i o  f a m i l i a r

7 .  D a t o s  d e  o r i g e n

Indica si hablas o entiendes alguna lengua materna (lengua indígena).

Marca la casilla si te consideras de origen afrodescendiente o

afromexicano.
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Registra la información de tu bachillerato:

Nombre del plantel

Fecha de inicio y término de estudios

Especialidad (si no tiene, escribe “ninguna”)

Área de conocimiento (Ciencias exactas y naturales, Ciencias sociales,

Humanidades, Tecnología y formación para el trabajo, Lenguas extranjeras,

Educación artística y física). 

Haz clic en Guardar.
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8 . D a t o s  a c a d é m i c o s

9 .  D a t o s  m é d i c o s

Indica tu tipo de sangre. Señala si tienes alguna discapacidad,

enfermedad, dependencia de algún medicamento o alergia. En caso de no

aplicar, escribe la palabra “ninguna”.
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Registra la información de tu papá y mamá: nombre completo, ocupación,

teléfono y domicilio. Selecciona quién será tu tutor. Si es otra persona, escribe

su nombre y parentesco. Guarda la información.
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1 0 . D a t o s  d e  l o s  p a d r e s

1 1 .  A d j u n t a  t u s  d o c u m e n t o s

Adjunta en formato digital:
CURP (PDF)

Acta de nacimiento (PDF)

Certificado o constancia de estudios de bachillerato (PDF)

Fotografía digital (JPG, fondo claro, rostro visible, expresión neutra) 

Opcional: carta responsiva y certificado médico. Haz clic en Guardar.
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Selecciona:

La carrera de tu interés

La fecha de tu examen

La sede donde presentarás el examen, da clic en Guardar. 

Nota: la validación de los datos se realiza en un plazo de 24 horas hábiles.
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1 2 . S o l i c i t u d  d e  f i c h a

1 3 .  D e s c a r g a  e  i m p r e s i ó n  d e  f i c h a

Ingresa nuevamente a la plataforma con tu CURP como usuario y contraseña.

Si tu información fue validada, aparecerá el ícono de tu ficha. Descárgala e

imprímela.  Recuerda: el día del examen deberás presentar este comprobante

junto con una credencial con fotografía.
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